
Finanzbuchhalter*in (m/w/d) gesucht
15-20 Stunden/Woche ab 1. November 2026

Die BUKO Pharma-Kampagne sucht zum 1. November
2026 Verstärkung für die Finanzbuchhaltung (m/w/d) im
Umfang von 15–20 Stunden pro Woche.

Zu Ihren Aufgaben gehören insbesondere

Finanzbuchhaltung und Betriebsbuchführung
Lohnbuchhaltung und Meldewesen
Erstellung von Jahresabschlüssen
Prozessoptimierung von Verwaltungsabläufen
Verwaltung und Pflege der Datenbank für Abonnent*innen,
Spender*innen und Fördermitglieder
Abwicklung des Geldverkehrs und Liquiditätskontrolle
Büroorganisation und Materialbeschaffung

Das bringen Sie mit

eine gut abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine
vergleichbare Qualifikation
mehrjährige nachgewiesene Berufserfahrung in den genannten
Tätigkeitsfeldern, insbesondere in der Finanz- und Lohnbuchhaltung,
idealerweise in einer gemeinnützigen Organisation (Verein und/oder
Stiftung)
umfassende Kenntnisse in einer Buchhaltungssoftware und einem
Lohnabrechnungsprogramm
gute Kenntnisse in Access, Excel und Word
ein hohes Maß an Eigenverantwortlichkeit, Übersicht und
Gründlichkeit
die Fähigkeit, komplexe Sachverhalte zu verstehen und zu
bearbeiten
kommunikative Kompetenz und Freude an der Arbeit im Team

Das bieten wir

Vergütung in Anlehnung an den TVöD, Entgeltgruppe 5, Stufe 4 
eine vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit mit hoher
Eigenverantwortung
die Zusammenarbeit in einem kompetenten und motivierten Team
eine gründliche Einarbeitung und Übergabe über voraussichtlich
zwei bis drei Monate

Kontakt

Bei Interesse an der Stelle melden Sie sich gerne bei Ella Feldmann per
E-Mail an ef@bukopharma.de oder telefonisch unter 0521 60550.

BUKO Pharma-Kampagne
(Gesundheit – global und gerecht e.V.)
August-Bebel-Str. 62
33602 Bielefeld

Tel: 0521 – 60550
www.bukopharma.de

Die BUKO Pharma-Kampagne setzt
sich für das Menschenrecht auf
Gesundheit und eine global gerechte
Arzneimittelversorgung ein.
Koordiniert wird die Kampagne von
unserem Büro im Welthaus Bielefeld.
Träger ist der gemeinnützige Verein
Gesundheit – global und gerecht e. V.

Bewerbungsschluss ist der 20. Oktober 2026. Wir freuen uns über Ihre Bewerbung!

https://www.bukopharma.de/

